UBND HUYEN GIA LOC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN DONG QUANG DPoc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 153/QD-MNDQ Nhét Quang, ngay 31 thang 12 nim 2024
QUYET PINH

V/v ban hanh qui ché chi tiéu ndi bd

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON PONG QUANG

Can civ Ludt ngdn siach Nha nwée sé 83/2015/QHI13; Nghi dinh
60/2003/ND-CP, ngay 06/6/2003 ciia Chinh phii hwéng dan thi hanh Ludt ngdn
sach nha nuoc,

Can cir Nghi dinh s6 60/2021/NP-CP ngay 21/06/2021 ciia Chinh phit quy
dinh co ché tw chii, tw chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, t6 chirc bé may,
bién ché va tai chinh déi véi don vi su nghi¢p cong;

Can cir Quyét dinh SO 1805/OD-UBND ngay 14/6/2022 cua UBND huyén
Gia Léc vé viéc giao quyén ti chi tai chinh doi véi cdc don vi s nghiép cong
lap thugc UBND huyén giai doan 2022-2025;

Can cir Quyét dinh s6 263 7/0D - UBND ngay 16 thang 11 nam 2023 cua Uy
ban nhdn ddn tinh Hai Duong Vé viéc diéu chinh, bé sung mot s6 quy dinh vé mua
sam tai san theo phwong thirc tdp trung thuéc pham vi quan 1y cia tinh Hdi
Duong;

Can cir quyét dinh sé 2979/0P- UBND, ngay 25/12/2023 cua UBND huyén
vé viéc giao chi tieu ké hoach ' phat trién kinh té - xd héi , du todn ngdn sdach nha
nuée va ké hoach nha nuée dau tw céng ndm 2024;

Can cir Quyét nghi cia Hoi nghi cdn bg, Vién chirc Trwong Mam Pong
Quang ngay 05/10/2024 vé xdy ding quy ché chi tiéu néi bé nam 2025;

Theo dé nghi cia Bo phdn ké toan va BCH cong doan co so, Ban thanh tra
nhén dan truong Mam non Pong Quang,

QUYET PINH:

‘ Piéu 1. Ban hanh “Quy ché chi tiéu ndi bd nam 2025” cua truong Mam non

bong Quang.

Diéu 2. Quyet dinh nay dugc ap dung tir ngay 01 thang 01 nam 2025.

Dleu 3. T cong doan; cac bo phén va can bg vién chue, nguoi lao dong thude
truong Mam non Pong Quang can ctr quyet, dinh thi hanh.

Quyeét dinh nay thay thé quyét dinh s6 04 ngay 03/01/2024 va c0 hiéu lyc tir ngay
01/01/2025./.
Noi nhan:
- Phong TC-KH huyén;
- Kho bac NN huyén;
- Nhu diéu 3;
- Luu.

Tran Thi Bich Xoe



UBND HUYEN GIA LOC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN PONG QUANG Doc 14p - Tu do - Hanh phic

QUY CHE CHI TIEU NOI BO
(Ban hanh theo Quyét dinh s6: 153/0P-MNPQ, ngay 31 thang 12 nam 2024)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Truong Mam non Pong Quang 1a don vi su nghiép (nhém 4) theo nghi dinh
60/2021 ND-CP ngay 21 thang 06 nam 2021 cua Chinh phu.

Picu 1. Muc dich xiy dung quy ché chi tiéu ndi bd

1.1 Tang cuong tinh chu dong trong quan 1y, str dung cac nguon thu, chi dam
bao dung myc dich, ding ddi tuong, hiéu qua va thuc hanh chong lang phi, phong
chéng tham nhiing, nang cao trach nhiém ctia cac bd phan va ngudi lao dong trong
cac hoat dong thu, chi; dam bao cho don vi hoan thanh tdt nhiém vu duge giao.

1.2 Néang cao hiéu qua quan 1y tai chinh, quan 1y, st dung tai san; khuyén
khich khai thac, mé rong ngudn thu, ting thu nhap cho ngudi lao dong; thu hut va
phat trién nguon luc dap Gmg nhu cu phat trién caa don vi.

1.3 Quy ché chi tiéu ndi bo nham dam bao cong bang, thong nhit trong don
vi; khuyén khich ting thu, tiét kiém chi, thu hut va giit duoc nhitng nguoi c¢6 ning
luc trong don vi.

1.4 Quy ché chi tiéu ndi bd 1a cdn ¢l kiém soat cia Kho bac Nha nude, va céac
co quan Thanh tra, kiém tra theo quy dinh.

Piéu 2. Nguyén tic xdy dung quy ché chi tiéu ndi bo:

2.1 Truong Mam non Péng Quang 1a don vi sy nghiép nhom 4 theo NP
60/ND - CP/2021.

2.2 Céc khoan thu tir dich vu do nha nudc dinh gid dugc thuc hién theo gia
hodc khung giad nha nudc quy dinh 10 trinh tinh du chi phi vao gid; Céac hoat dong
dich vu phuc vu, hd tro hoat dong gido duc thuc hién theo Nghi quyét HDND tinh.
Céc khoan dich vu cong khac dugc phap luat nha nude cho phép, thuc hi¢n theo
thoa thuan véi cac dbi tac va phai dam bao thu bu chi, c6 tich lity thu nhap.

2.3. Chi tir cac khoan ngan sach nha nudc hd tro hoat dong thuong xuyén
nguodn 12 khong giao tu cha tudn tha ndi dung, mire chi theo quy dinh hién hanh
ctia nha nudc; Chi thyc hién cac nhiém vu thuong xuyén bang ngudn thu dich vu
va ngudn ngan sach nha nudc hd trg hoat dong thuong xuyén, ndi dung va mirc chi
theo quy dinh ctia quy ché nay va quyét dinh cua thu truéong don vi; qui dinh cia
phap luat hién hanh.

2.4. Céc khoan thu nhép duogc phan phéi trén co sé khdi lugng va chit luong
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cong vi¢c thuc hién, phu hop voi trinh d§ chuyén moén va cong viéc duge giao;
Dam bao tuong quan hop 1y, hai hoa loi ich gitra nguoi lao dong trong don vi,
dong thoi thyc hién cong khai, rd rang, minh bach trong quan 1y, phan phéi thu
nhap.

2.5. Bam bao tinh tip trung va théng nhit trong quan 1y cta don vi, dong thoi
tdng cuong phat huy tinh chi dong va trach nhiém cua cac don vi trong viéc quan
1y va chi ti€u. Pam bdo hoat dong tai chinh cia don vi quy mé ngay cang phat
trién, chit lvong hiéu qua ngay cang tién bo.

2.6. Quy ché nay quy dinh cac quy ché duoc bo sung. Trudng hop can thiét
thu truong don vi ra quyét dinh thuc hién ra soat, bd sung, stra doi Quy ché cho
phu hop véi quy dinh ctia Nha nudce, chiic nang, nhiém vu va tinh hinh tai chinh
ctia don vi. Viéc ra soat, sira d6i, bo sung dugcthuc hién theo dung quy dinh.

Piéu 3. Nguyén tic thu, chi

3.1. Cong khai, minh bach trong hoat dong thu, chi ddm bdo dung quy dinh
ctia Nha nudc va quy dinh cta don vi.

3.2. Pam bao quan Iy tap trung, thong nhat tat ca cac khoan thu, chi cia don
vi; taing cuong hiéu qua quan 1y tai chinh theo quy dinh cta nha nudc gan véi co
ché tu chi, tu chiu trach nhiém trude co quan quan 1y cip trén truc tiép va trude
phap luat.

3.3. Noi dung va mirc thu, chi bao dam dung ché do, dinh muc theo quy dinh
cua Nha nuéc va HDND tinh. Cac hoat dong thu, chi ngoai nhiém vu dugc giao,
dugc xay dung phu hop véi tinh hinh thyc té trén nguyén tac lay thu bu chi phi va
co tich liy.

Piéu 4. Pham vi 4p dung va ddi tweng diéu chinh

4.1. Pham vi ap dung:

Quy ché nay quy dinh quan 1y vé ngudn thu, ndi dung chi, trich 1ap va st
dung cac quy, quan Iy mua sam, xay dung, sira chira, stir dung tai san trong don vi.

4.2. Poi twong diéu chinh:

- Céc 6, bo phan thudc don vi;

- Vién chuc, lao dong hop dong cua don vi (sau day goi tat 1a ngudi lao dong)
va céc dbi tuong khac lién quan dén hoat dong thu, chi cua don vi.

Piéu 5. Céc ciin ci xay dung quy ché:

1. Can cu Luat Ngan sdach nha nuwéc nam 2015;

2. Nghi dinh sé 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phii quy dinh co
ché tw chii tai chinh doi véi don vi su nghiép cong lap.

3. Nghi dinh 11/2020/NP — CP ngay 20/1/2020, qui dinh vé thii tuc hanh chinh
thuoc linh viee Kho bac Nha nuoc.

4. Théng tw s6 62/2020/TT-BTC ngay 22 thang 06 nam 2020 huéng dan thanh



toan cdac khoan chi thuong xuyén ngan sach nha nuoc qua Kho bac Nha nuoc.

5. Théng tw 56/2022/TT — BTC ngay 16/9/2022 hweéng dan mét sé noi dung
vé co ché tir chii tai chinh cia don vi si nghiép céng ldp ; xit 1y tai san, tai chinh
khi t6 chire lai, gidi thé don vi sw nghiép cong ldp.

6. Cén cit Nghi dinh 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 ciia Chinh phii vé
hop déng do6i véi mét sé loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi su
nghiép cong ldp,

7. Can cit Ludt Pdu thau sé 22/2023/QH15 ngay 23 thang 6 ndam 2023;

8. Can civ Nghi dinh sé 24/2024/NP-CP ngay 27 thing 02 nam 2024 ciia
Chinh phii vé viéc Quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Piu
thdu vé liwva chon nha thiu;

9. Can cir Nghi dinh sé 77/2021/NP-CP ngay 01 thing 08 nam 2021 cia
Chinh phii quy dinh vé ché d¢ phu cdp tham nién nha gido;

10. Céin cit Nghi dinh sé 204/NP-CP ngay 14/12/2004 ciia Chinh phii vé ché
do tien lwong do véi can bo, cong chirc, vién chirc;

11. Cén cir Théng tw s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/07/2013 ciia B¢ Noi vu
hwéng dan thwc hién ché d¢ ndng bdc heong thuong xuyén va ndng bdc lrong
triwde thoi han déi véi can b, céng chike, vién chire va ngwoi lao déng; Théng tu
s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/06/2021 ciia Bé Noi vu vé viéc sira déi, b6 sung ché
dé ndng bdc lwong thuong xuyén, ndng bdc lwong triede thoi han va ché d¢ phu
cdp tham nién vuwot khung doi véi cdan bé, cong chire, vién chire va nguoi lao dong;

12. Can cir Théng tw s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bé Tai
chinh quy dinh ché dg céng tdc phi, ché @ chi héi nghi;

13. Can cir Quyét dinh sé 32/2017/QD-UBND ngay 19/12/2017 ciia UBND
tinh Hai Duwong vé viéc quy dinh ché dg cong tac phi, ché do chi té chire hdi nghi
cua cdc co quan nha nuwoc, don vi sy nghiép cong ldp, 16 chirc chinh tri, to6 chirc
chinh tri - xd hoi, cdc t6 chirc hdi sir dung kinh phi do ngdn sach nha nuéc ho tro
trén dia ban tinh Hai Duong;

14. Can cir Théng tw s6 71/2018/TT-BTC, ngay 10/08/2018 ciia Bé Tai chinh
vé qui dinh ché dé chi tiéu don tié’p khach nuoc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam,
chi tiéu t6 chirc cdc hdi nghi, hoi thao Quéc té tai Viét Nam va ché do tié’p khach
trong nuoc;

15. Can civ TTLT sé: 42/2013/TTLT-BGDPT-BLDTBXH-BTC ngay
31/12/2013 cua Bo Giao duc va Pao tgo - B¢ lao dong - Thuong binh va xa hoi -
BG tai chinh quy dinh chinh sdch vé gido duc doi véi ngwoi khuyét tat;

16. Cén cir Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP ngay 27/8/2021 ciia Chinh phi,

4



Nghi dinh quy dinh vé co ché thu, quan 1y hoc phi doi véi co sé gido duc thudc hé
thong gido duc quéc déan va chinh sdach mién, giam hoc phi, hé tro chi phi hoc tdp;
gia dich vu trong linh vuc gido duc, dao tao;

17. Can cit Quyét dinh so 1805/0D-UBND ngay 14/06/2022 ciia UBND
huyén Gia Loc vé viéc giao quyén tw chii tai chinh doi véi cde don vi su nghiép
cong ldp thuéc UBND huyén giai dogn 2022-2025;

18. Can cir Quyét dinh sé6 2979/0D-UBND ngay 23/12/2023 ciia UBND
huyén vé giao chi tiéu ké hoach phdt trién kinh té - xa hoi, dw todn ngdan sdch nha
nuwée va ké hoach dau tu cong nam 2024,

19. Can cit TTLT sé 07/2013/TTLT-BGDDPTBNV-BTC ngay 08/3/2013
Théng tw lién tich huwéng dan thiee hién ché dg tra lwong day thém gio doi véi nha
gido trong cdc co sé gido duc cong ldp; Cén cir khoan 2, diéu 107 B¢ ludt lao
dong s6 45/2019/0H14 ngay 20/11/2019 quy dinh lam thém gio;

20. Ludt Thi dua, Khen thuéng ngdy 15/6/2022; Nghi dinh sé 98/2023/ND-
CP ngay 31/12/2023 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt
Thi dua, Khen thuéng; Thong tw sé6 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 ciia B6 Néi
vu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Nghi dinh s6 98/2023/NP-CP ngay
31/12/2023 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Thi dua,
Khen thuong.

21. Can cir Huéng dan lién nganh sé 456/HDLN: GDPT-NV-TC ngay
11/03/2024 cua Uy ban nhéan dén tinh Hai Duwong thuc hién chi tra kinh phi lao
déng hop dong trong chi tiéu bién ché va hop dong lao dong theo Nghi dinh
111/2022/NP-CP ciia Chinh phii trong cdc co sé gido duc mam non, phé théng
cong lap;

22. Can cir Quyét dinh sé 2637/0D-UBND ngay 16/11/2023 cua Uy ban nhén
ddn tinh Hai Duong Vé viéc diéu chinh, b6 sung mot s6 quy dinh vé mua sam tdi san
theo phuwong thirc tdp trung thuoéc pham vi quan ly cua tinh Hai Duong;

23. Can cir Quyét dinh s6 2678/0D-UBND ngay 13/09/2021 ciia UBND tinh
Hdi Dwong vé viéc ban hanh tiéu chudn, dinh mirc may moc, thiét bi chuyén ding phuc
vu giang day, hoc tdp cho cac co so giao duc trén dia ban tinh;

24. Can cir Thong tw s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 vé viéc hudng dan
viée ldp di todn, qudn Iy, sir dung va quyét todn kinh phi danh cho céng tic dao
tao, boi duong can bo, cong chirc, vién chirc,

25. Can cir Nghi quyét s6 07/2019/NO-HPND ngay 11/7/2019 ban hanh quy
dinh mét s6 mirc chi phuc vu cho cong tdc dao tao, boi dwong can bo, cong chur,

vién chiec trén dia ban tinh Hai Duong;



26. Cén cir vao Nghi quyét sé 08/2022/NQ-HPND Hdi Duwong, ngay 08
thang 12 nam 2022 ciia Hoi dong nhdn dén tinh Hai Duong Quy dinh mirc thu hoc
phi va danh muc cdc khoan thu, miec thu, co ché quan Iy thu, chi doi véi chc dich
vu phuc vu, hé tro hoat dong giao duc tai cac truong mam non, giao duc phé
thong va cac co so gido duc dao tao cong lap khac thuc hién chuong trinh gido
duc phé théng trén dia ban tinh Hai Dwong;

27. Can cit vao quyét nghi cia Hoi nghi can bg, vién chire ciia trwong Mam
non Pong Quang té chirc ngay 05 thang 10 ndam 2024" Vé viéc xdy dung quy ché
chi tiéu noi bo (QCCTNB );

28. Theo dé nghi cua BCH cong doan co so, ban thanh tra nhdn dan, can bo
phu trdach cong tdc ké todn tai don vi.

29. Theo tinh hinh thuc té tai truong Mam non Pong Quang.

CHUONG 2: NHUNG QUY PINH CU THE NGUON THU
VA QUAN LY NOI DUNG THU

Piéu 6. Nguon tai chinh ciia don vi va yéu ciu quan ly

6.1 Nguon kinh phi NSNN ( Ddi véi don vi nhém 4)

6.1.1 Kinh phi hé tro hoat dong thuwong xuyén giao tw chii;

6.1.2 Kinh phi hé tro hoat djng thwong xuyén khong giao tw chii.

- Kinh phi hd tro ting cuong co so vat chat;

- Kinh phi cdp bu mién, giam hoc phi va hd tro chi phi hoc tap cho nguoi
hoc thudc ddi tugng chinh sach;

- Kinh phi thuc hién nhiém vu dot xuét dugc co quan co tham quyén giao;

- Kinh phi thuc hién cac nhiém vu khong thuong xuyén khac.

6.2 Ngudn thu tir hoat dong su nghiép ciia don vi

- Thu tw hoat dong dich vu sw nghiép cong va cdac dich vu khac do nha
nuwdc dinh gia:

+ Hoc phi

+ Cham s6c¢ ban tri

+ Tréng hé

- Thu tir cdc hoat dong dich vu phuc vu, hé tro hoat dong gido duc thuc
hién theo Nghi quyét HPND tinh:

+ Thu phuc vu hoat dong ban tr: Tién an, phu phi (tién chat dt, nudc sach,
dién sinh hoat), 6 dung bén tra....

+ Thu phuc vu hoat dong gido duc: 1am quen véi ngoai ngit (néu c6); gido duc
k¥ ning séng ( néu co); nudc udng, dd dung vé sinh, vé sinh moi truong, d6 dung
dd choi, dd dung hoc tép...



6.3 Yéu ciu vé quan Iy ngudn thu:

- Ngudn kinh phi do ngan sach nha nudc hd trg duge quan 1y theo Luat Ngan
sach nha nudc va cac quy dinh hi¢n hanh cia nha nuédc.

- Nguén thu tir cac hoat dong sy nghiép cua don vi va ngudn thu hop phap
khac phai dam bao thu ding, thu du, thu kip thoi theo qui dinh, theo hop dong hodc
ké hoach cta don vi va dugc quan 1y tap trung, thong nhat.

- Cé4c khoan thu phai dugc st dung hé théng hoéa don, chung ttr, do don vi
chinh thitc phat hanh, dugc theo ddi, hach toan day du va quyét toan theo cac quy
dinh hién hanh cua Nha nudc va cac quy dinh cta don vi. Cac bo phan, ca nhan
khong duoc ty y dat ra cac khoan thu, khong dugc nhan danh tu cach phap 1y cua
don vi dé tao 1ap cac khoan thu riéng. Tat ca cac khoan thu déu phai thong qua sy
kiém soat cira thu trudng don vi, thu truéng don vi phai chiu trach nhiém vé quyét
dinh ctia minh. (Chi tiét tai muc 3 quy ché nay).

Trén co s6 ngudn kinh phi duge giao va quy dinh dinh murc, ché 6, tiéu chuan
hién hanh ctia Nha nudc, Bo Tai chinh, Uy ban nhan dan tinh, két hop véi tinh chét
dac thu ctia Trwong MAm non Dﬁng Quang. Quy ché duoc thao luan rong rai, dan
cha, cong khai rong rai trong don vi; Co su tham gia ctia cac t6 chirc chinh tri,
doan thé trong trudng; c6 su nhat tri cta to chire Cong doan;

Moi chi tiéu phai dam bao cé du hoa don, chung tir hop phdp va theo ding
cac quy dinh hién hanh cta ciia co quan Nha nudc va quy ché nay;
Thuc hién quyén tu cha, dong thoi gan véi trach nhiém cia Thu truéng don
vi va can bd quan 1y, gido vién, nhan vién trong viéc thyc hi¢én nhi€ém vu dugc giao
theo quy dinh cua Phép luat.
CHUONG 3
NOI DUNG CHI VA QUAN LY CHI

MUC I
CAC KHOAN CHI THUQC CHE PQ CHiINH SACHCHUNG
CHO NGUOI LAO PONG

Piéu 7. Chi lwong, cac khoan phu cip va cic khoan déng gop theo lwong
do nha nwéc qui dinh; chi tién cong theo hop ddng vu viéc néu co.

7.1 Lwong co ban: Theo hé s6 ngach bac cila can bd vién chuc trong bién ché
va hop dong dai han dugc PV chi tra hang thang theo quy dinh trén co sé hé sb
luong va muac luong co s¢ do nha nudc quy dinh.

7.2 Cac khoan phu cip c6 tinh chét lwong

7.2.1 Phu cdp chirc vu hwéng theo chirc danh

Thuc hién theo Théng tu s6 33/2005/TT-BGD& DT ngay 08 thang 12 nim
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2005 cta BO Gido duc va Dao tao vé viéc hudng dan tam thoi thye hién ché do phu
cap lanh dao trong cac co s& gido duc cong lap.

, . H¢ so phu cap chire vu tinh
STT Chire vy lanh dao trén lwong co ban cé tinh BH
1 Hiéu trudng 0.5
2 Pho hi¢u trudng 0.35
3 T6 trudng té chuyén mon 0.2
4 T6 phé chuyén méon 0.15

Phu cap chirc vu dugc chi tra cing ky lwong hang thang va dung dé dong,
huong ché d6 bao hiém.

7.2.2. Phu cdp wu dii nganh gido duc

Thuc hién theo thong tu s6 01/2006/TTLT-BNV-BTC ngay 23/01/2006 vé
ché do vu dai d6i voi cac nha gido dang tryc tiép giang day trong cic co s& gido
duc cong 1ap. Cu thé nhu sau:

+ Déi tiwgng dp dung

- Gido vién (ké ca nhiing ngudi trong thoi gian thir viée, hop dong) thudc
bién ché tra lwong dang tryuc tiép giang day tai trudng

- Gido vién thuc hanh.

- Can bo quan 1y thudc bién ché tra luong cua truong tryc tiép giang day du
dinh muc giod giang.

+ Mirc phu cdp.

- Mitc phu cdp 35% ap dung ddi véi nha gido dang truc tiép giang day trong
nha truong.

+ Gido vién khéng dwoc hirong phu cdp wu ddi trong cdc truong hop:

- Thoit gian di cong tac, hoc tap ¢ trong nudc khong tham gia giang day lién
tuc trén 3 thang;

- Thot gian nghi viée riéng khong hudng luong lién tuc tir 01 thang trd 1€n;

- Thoi gian nghi 6m dau, thai san vuot quéa thoi han theo quy dinh cua Diéu 18
bao hiém x4 hoi hién hanh;

- Trong tho1i gian bi dinh chi day, b1 ky luat tir canh céo tro 1én.

- Nhimg gido vién duoc diéu dong lam cong tac khac Nha trudng giao s&
huong luong nhu cadn bg hanh chinh trong thoi gian khong tham gia giang day.

- Phu cﬁp uu dai cho GV day tré khuyét tat: Thyc hién theo quy dinh (theo
huéng dan sb 28/2012/NB-CP quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu
luat nguoi khuyét tat; Thong tu 03/2018/TT-BGDDT quy dinh vé gido duc hoa
nhap dbi v6i ngudi khuyét tat.

7.2.3. Phu cdp tham nién cho nha gido

Thuc hién theo Nghi dinh 77/ND - CP ngay 01/8/2021 qui dinh ché do phu
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cap tham nién nha gido.

+ Poi twong dwoc hwong

- Gido vién dang trong bién ché tra luong ctia nha trudng 1am nhiém vu giang day.

+ Mirc phu cdp va thoi gian tinh tham nién dwoc tinh nhw sau:

Gi4o vién co thoi gian giang day c6 du 5 nam (60 thang) dugc hudng phu cap
tham nién bang 5% muc luong hién huéng. T ndm thir 6 tré di mdi nam (da 12
thang) dugc tinh thém 1% (Bao gdm ca thoi gian trude d6 giang day tai cac co s
gido duc ngoai cong 1ap tham gia dong BHXH, thoi gian dang giang day dugc diéu
dong di lam cac cong viéc khac nhu: hai quan, toa 4an , kiém toan, thanh tra, kiém
1am, kiém tra Pang, thi hanh an déan sy, cong an va co yéu, quan doi)

+ Cdch tinh mirc phu cdp hang thing

Heé s6 luong ngach

. bac + s phu cap Murc Iuong co % phu cap tham
Mic tién phu N A , Lo N
A = lanhdao, thamnién X sodonhanudc X nién duoc
cap tham nién P , )
vuot khung (néu quy dinh hudng
o)

+ Nguyén tic thwe hién

- Phu c4p tham nién nha gido duoc tra cung ky luong hang thang

- Phu c4p tham nién nha gido dugc dung dé tinh dong, huong ché do bao hiém

7.2.4. Phu cdp trach nhiém theo nghé

Cian cur Luat ké toan s6 88/2016; Theo qui dinh tai khoan 1, diéu 11, TT
04/2018/TT-BNV ngay 27 thang 3 nim 2018 quy dinh vé viéc xép phu cap trach
nhiém cong viéc ké toan trudng, phu trach ké toan trong cac don vi ké toan thudc
linh vuc ké toan nha nuéc.

Phu trach cong tac ké toan: 0,1

Phu trach cong tac thu quy: 0.1

Phu cap trach nhiém duoc chi tra cung ky lwong hang thang va khong dung dé
tinh dong, huong ché ¢ Bao hiém.

Khi khong 1am cong viéc ¢6 quy dinh huéng phu cap trach nhiém tir 01 thang
tré 1én thi khong duoc huong phu cip trach nhiém cong viéc.

7.2.5 Phu cdp dpc hai

Can c&r vao quyét dinh sb 35/QD-UBND ngay 05 thang 01 nam 2015 cia
UBND tinh Hai Duong vé ché d6 phu cép doc hai; trang bi bao ho lao dong va boi
dudng hién vat dbi v&i can bo, cong chuc, vién chirc 1am cong tac van thu, luu triv
thudc tinh.

Phu cép ddc hai cho can bo 1am cong tac van thu luu trii: 0,1

Phu cép doc hai dugc chi tra cung ky luong hang thang va khong dung dé tinh
dong bao hiém, huong ché do bao hiém.

7.2.6. Phu cdp khac ( Gido vién huéng dan tdp su)
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Can cir Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pha vé viée
quy dinh vé tuyén dung, sit dung va quan 1y vién chic Piéu 23 nghi dinh
115/2020/ND-CP vé Nguoi hudng dan tap sy dugc huong hé sd phu cip trach
nhiém bang 0,3 mirc luong co so trong thoi gian huéng dan tap su.

Piéu 8. Lam thém gio ddi v6i can bd khong phai 1a gido vién

Thoi gian lam thém gio thyc hién theo quy dinh tai diéu 107 BO lut Lao dong )
45/2019/QH14 ngay 20/11/2019; Piéu 107 Luat lao dong, Piéu 55, 56, 57 NDb
14/ND-CP huéng dan thyc hién Luat lao dong.

Theo do, cac bd phan phai chu dong ra soat cong viéc, phan cong trong pham
vi cong viéc duoc giao dé hoan thanh nhiém vu trong gid hanh chinh. Trong
truong hop dot xuat hodc do khdi luong cong viée can phai lam thém gio dé dam
bao hoan thanh cong viéc theo thoi gian qui dinh, CBVC- gido vién phai xin y kién
va dugc su dong y cia lanh dao don vi. Pong thoi phai tudn thi quy dinh vé gidi
han s6 gio lam thém trong ngay theo qui dinh cta phap luat hién hanh. Néu Ia cong
viéc dot xuat co gidy bao lam thém gio, néu cong viéc mang tinh chatthuong xuyén
c6 bang cham cong lam thém gio.

Tién luong gio Miic it nhat
Tién luong thuc trd cua ngay 150% hoac o
_ . : X 5 iy [am the
lam thém gid lam viéc binh 200% hodic 50 giolam thém
thuong 300%

Chay:

- Khong thanh todn lam thém ngoai gid véi nhitng thoi gian lam thém céc
cong viéc thudng xuyén dé hoan thanh nhiém vu duogc giao,

- Cac d6i twong nhu: Bao vé truc theo ca, cac doi twong huong luong khoan
khong duoc ap dung quy dinh trén.

Piéu 9. Chi cic khoan déng gép.

Gom: Bao hiém x3 hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép, bao hiém tai nan
nghé nghiép va kinh phi cong doan.

- Can cu phap ly: Thyc hién theo cac quy dinh hién hanh cia nha nudc

- Péi tuong huong: Co quan Bao hiém xa hdi va Lién doan lao dong huyén

- Mic trich nop: Pon vi can cir Luat BHXH va cac van ban quy dinh hién hanh
ctia Nha nudc dé xac dinh muc trich ndp trong Quy ché chi tiéu ndi bo.

- H6 so, ching tir thanh toan: Bang thanh toan tién cc khoan trich ndp theo luong
theo mau quy dinh..

Piéu 10. Chi tién thwéng theo luit thi dua khen thuéng:

Thuc hién theo Luat Thi dua, Khen thudng ngdy 15/6/2022; Nghi dinh s6
98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot sb
diéu cta Luat Thi dua, Khen thudéng; Thong tu sé 01/2024/TT-BNV ngay
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24/02/2024 cua B Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ciia Nghi dinh s6
98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cta Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sb
diéu ctia Luat Thi dua, Khen thuong, cu thé nhu sau:

- Cach tinh tién thuwéng

+ Tién thudng cho ca nhan dugc khen thudng duge tinh trén co s& muc lwong
t6i thiéu chung do Chinh phu quy dinh dang c6 hiéu luc vao thoi diém ban hanh
quyét dinh cong nhan cac danh hi¢u thi dua, danh hi¢u vinh du Nha nudc hoac
quyét dinh khen thuéng.

+ Tién thuong sau khi nhan véi hé s muc luong tdi thiéu chung dugc 1am
tron s6 1én hang chuc ngan dong tién Viét Nam.

- P6i v6i ca nhan:

+ Danh hiéu “Chién si thi dua co s6” dugc thudng 1,0 1an muc luong toi
thiéu chung;

+ Danh hiéu “Lao dong tién tién” duoc thudong 0,3 1an muc lvong t6i thiéu
chung.

Thudong huyén khen, tinh khen (Cac mirc khen thuéng do UBND quy dinh)

Piéu 11. Chi cong tac phi

Thuc hién theo Théng tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cua
Bo Tai chinh quy dinh vé ché do hoi nghi, cong tac phi dbi véi co quan Nha nudc
va su nghiép cong lap.Quyét dinh s6 32/2017/QD- UBND cua Uy ban nhan dan
tinh Hai Duong, ngay 19/12/2017 quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi to chuc
cac cudc hoi nghi ddi voi co quan nha nude 13 don vi sy nghiép cong lap.

+ Piéu kién dé duoc thanh toan cong tac phi

- Puogc Ban giam hi€u cur di cOng tac

- Thyc hi¢n ding nhi¢m vu dugc giao

- C6 da chtng tir dé thanh toan

1- Thanh toan phwong ti€n cong tac:

a) Truong hop di cong tac theo doan (hodc di ghép doan) di duoc bb tri 6 to
di cong tac; di cong tac voi nguoi thude chirc danh duge bd tri xe di cong tac thi
khéng dugc thanh toan tién phuong tién cong tac.

b) Trudng hop di cong tac phai ty tic phuong tién thi duoc thanh toan tién
tu tic phuong tién. Cu thé nhu sau:

+ Pi cong tac ngoai tinh: Puoc thanh toan theo gia cudc van chuyén hanh
khach thyc té. Truong hop di tu tac bang phuong tién riéng thi khoan 2.000 dong/
1 km.

+ Di cong tac trong tinh (chi 4p dung ddi véi trudng hop khong khoan cong
tac phi): Cach tru sé co quan tir 15 km tré 1én dugc thanh toan theo mirc khoén tién
tu tlic phuong tién bang 2.000 dong/1km.

2- Phu cép lwu tra:
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- Ngudi di cong tac phai nghi lai noi dén cong tac dugc hd tro tién dn dugc
tinh tir ngay bat dau di cong tac dén khi trd vé co quan, don vi (Bao gdm thoi gian
di trén duong, thoi gian luu tri tai noi dén cong tac).

- Mitrc phu cap luu tra dé tra cho nguoi di cong tac ngoai tinh toi da 180.000
ddng/ngay/ngudi; di cong tac trén ving bién, dao toi da 250.000 ddng/ ngay/ngudi.

- Trudng hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay) cin ctr muc chi
phu cép luu tra quy dinh néu trén, Thu trudéng don vi quyét dinh mirc chi cho phu
hop nhung khong qua 100.000d/ ngay.

- Truong hop di cong tac trong tinh (chi 4p dung ddi véi truong hop khong
khoan cong tac phi), cach tru s& co quan tir 15 km tr¢ 1én, Thua trudng co quan, don
vi quyét dinh mire chi cu thé cho phu hop nhung téi da 80.000 dong/ngay/ngudi.

3 - Tién thué phong nghi:

a) Thanh toan theo hinh thirc khoan (D6i véi cac chirc danh lanh dao va can
b0, cong chirc, vién chirc)

- D1 cong téc tai cac quan thudc thanh phé Ha Noi, thanh phé Ho Chi Minh,
thanh phd Hai Phong, thanh phé Can Tho, thanh ph Da Nang va cac thanh phd 1a
d6 thi loai I thudc tinh: Mirc khoan téi da 400.000 dong/ngay/ngudi.

- D1 cong tac tai huyén thudc thanh phé truc thudc trung wong, tai thanh phé,
thi x3 thudc céc tinh khac: Mirc khoan toi da 320.000 dong/ngay/ngudi.

- Pi cong tac tai cac ving con lai ngoai tinh: M toi da 270.00d/ngay/ngudi

b) Thanh toan theo héa don thuc té:

- Nguoi di cong tac dugc thanh toan tién thué phong nghi theo hoa don
nhung t6i da khong qua cac mirc sau:

- Pi cong tac ¢ quan, thanh phd truc thudc Trung wong, thanh phd 1a do thi
loai I thudc tinh: Mirc t6i da khong qué: 500.000 d/ngay/ngudi.

- Pi cong tac tai cac ving con lai ngoai tinh: Mirc tdi da khong qua: 350.000
d/ngay/nguoi.

- Truong hop nguoi di cong tdc mot minh hodc di theo doan nhung co 1€
ngudi hodc khac gidi) thi duoc thué phong riéng theo murc gia thué phong thyc té
nhung khong dugc vuot muc thué phong cuia nhitng nguoi di cung doan (theo tiéu
chuén 02 ngudi/ phong).

- Truong hop céan bd cong chirc dugce cir di cong tac cung doan vai cac chuc
danh lanh dao c6 tiéu chuan thué phong khach san cao hon cia can bd cong chic,
thi duoc thanh toan theo murc gia thué phong thuc té, toi da bang murc tién thué
phong tiéu chuan (phong Standard) tai khach san noi cac chitc danh 1anh dao nghi
va theo tiéu chuan 02 nguoi/phong.

- Trudong hop nguoi di cong tac trong tinh tir hai ngay tré [én dugce giao
nhiém vu quan ly doan nhu: quan 1y doan can bg, doan hoc sinh di thi van hod, van
nghé, thé thao, doan ngudi cao tudi ma phai thué phong nghi, duge thanh toan muc
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thué phong nghi: 200.000 déng/ngudi/ngay.

- Nguoi cong tac trong pham vi tinh khong dugc thanh toan tién thué phong
nghi.

- Thanh ton tién tau xe, phu cap lru tri va tién thué phong nghi:

Cin ct tinh chét cua ting cong viée, Hiéu trudng s& xem xét quyét dinh duyét
mirc chi cu thé nhung tdi da khong qua muc chi qui dinh tai diém 1,2 Didu 2 Quyét
dinh s6 32/2017/QD-UBND, ngay 19/12/2017 ciia Uy ban nhan dan tinh Hai
Duong.

- Chitng tir thanh todn céng tic phi: (Piéu 10- TT 40/2017)

+ Gidy di duong cia ngudi di cong tac co dong ddu xac nhan cua co quan don
vi noi dén cong tac (hodc cua khach san, nha khach no1 dén luu tra).

+ Vin ban hodc ké hoach cong tac da dugc hi€u truéng phé duyét; cong van;
gidy moi; van ban tap trung tham gia doan cong tac.

+ Hoéa don; chimg tor mua vé hgp phédp theo quy dinh cua phap luat khi di
cong tac bang cac phuong tién giao thong hoic gidy bién nhan ciia chi phuong
tién. Riéng ching tir thanh toan vé may bay ngoai cudng vé (hodc vé dién tr) phai
kém theo thé 1én may bay theo quy dinh cta phap luat. Truong hop mét thé 1én
may bay thi phai c6 xac nhan cua co quan, don vi cir di cong tac (ap dung khi
thanh toan chi phi di lai theo thuc té).

+ Bang ké do dai quang duong di cong tac trinh tha truéng co quan, don vi
duyét thanh toan (4p dung khi thanh toan khoan chi phi di lai).

+ Hoa don, chiing tir thué phong nghi hop phap theo quy dinh ctua phap luat
(4p dung khi thanh toan tién thué phong nghi theo hoa don thyc té).

- Khoan cong tac phi theo thang

Thuc hién theoQuyét dinh s6 32/2017/QD-UBND ngay 19/12/2017 cia
UBND tinh Hai Duong vé viéc quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi to chirc
hoi nghi cta cac co quan nha nude, don vi su nghiép cong 1ap, té chirc chinh tri,
t6 chirc chinh tri - xa hoi, cac to chuc hoi sit dung kinh phi do ngan sach nha
nudce hd tro trén dia ban tinh Hai Duong.

+ Poi twong ap dung: Ké toan, vin thu.( néu co)

+ Mikc khoan cong tac phi cu thé nhw sau:

Khi Nha nudc c¢6 van ban huéng din khac diéu chinh thi nha truong s& thuc
hién theo ding qui dinh hién hanh.

4. Chi tién thué lao ddng nwéc: Chi tién cong bao vé 3.300.00d (mirc chi hd
trg tir nguon ngan sach va tir nguén thu hoc phi)

MUC 2
CHI CAC KHOAN PAM BAO HOAT PONG THUONG XUYEN KHAC
TAI PON VI
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Piéu 12. Chi hdi nghi, hoi thao, tong két cudi nam.

(Can cir vao ché dg quy dinh tai Théng tw s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017
cua Bo Tai chinh quy dinh ché dg cong tdc phi, ché d chi té6 chire cdc cude hdi
nghi véi cdc co quan nha nwée va don vi sy nghiép céng lip. Thuwce hién theo Quyét
dinh s6 32/2017/NQ-HPND tinh Hai Dwong ngay 19/12/2017 quy dinh ché dé
cong tac phi, ché do chi té chirc cac cudc hdi nghi doi véi co quan nha nede la
don vi sy nghiép cong lap.)

* 86 héi nghi dwoc t6 chire trong nam gom:

+ Hoi nghi khai giang dau nam.

+ Ho1 nghi can b vién churc dau nam hoc.

+ Ho1 nghi ky niém ngay nha gido Viét Nam 20/11.

+ Hoi nghi tong két nam hoc.

- Thoi gian t6 chtic cac cudc hdi nghi khong quéa 01 ngay.

- Chi kinh phi thué loa. dai, trang thiét bi, vin phong pham, tai liéu, hoa tuoi,
khanh tiét, bang z6n, banh keo va dd dung: keo nén, dé can... cac khoan chi phi
khac lién quan truc tiép dén cong tac to chirc hoi nghi, thué trang phuc biéu dién
van nghé phuc vu hoi nghi (theo hoa don, chimg tir thyc té).

- Chi giai khat gita gid (véi muc 1a 20.000 d¢/01 budi (nira ngay)/dai biéu).tién
thué muén néu co, tién hd tro in cho dai biéu khong huong lwong 1a: 100.000d/
ngay/ nguoi. Phai co ké hoach to chirc va danh sach nguoi du.

- Chumng tir chi hoi nghi: Piéu 13 TT 40/2017.

+ Van ban, ké hoach t6 chtc hoi nghi dugc nguoi c6 tham quyén phé duyét
theo quy dinh.

+ Hoéa don, chung tir hop phap va bang ké thanh toan dbi voi cac khoan chi
bang tién cho nguoi tham dy hoi nghi theo quy dinh, tuan tha phap luat hién hanh
vé hoa don, chimg tir thanh toan.

Piéu 13. Chi Bio chi, thong tin lién lac

13.1 Dién thogi tai phong lam viéc may ban:

S6 tién
TT oi ;
S Noi dung (ddng/thang)
1 Phong Hanh chinh 300.000d-350.0004
2 [Phong bao vé ngoai cong 0

Phong nao st dung vuot qua mic quy dinh phai ndp tién vao quy cta Nha
truong dé bu dip thanh toan. Bo phan Tai chinh - Ké toan c6 trach nhiém theo doi
thue hién. Trudng hop dic biét theo yéu ciu cong viéc phong phai st dung dién
thoai qua mirc quy dinh phuc vu cho cong viéc cia nha trudng c6 don dé nghi trinh
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Hiéu truong xem xét, quyét dinh.
Do dic thu céng viéc: Phong hiéu trudng, hiéu pho va ké toan thanh toan theo
thue té. (khéng vuot qua 350.000 dong/thang).
13.2. May fax va cwoée phi sir dung mang Internet
Can cu theo thong bao thuc té ctia Buu dién dé thanh toén.
13.3. B4o chi, tuyén truyén
Cin ct vao tinh hinh thuc té st dung bao chi tai truong phuc vu cho cong tac
thong tin cuia nha truong va thu vién. Thu tuc thanh toan theo quy trinh thanh toan
tai truong.
Piéu 14: Chi vt tw viin phong
14.1. Chi vin phong phim
14.1.1.Van phong pham phuc vu tuyén sinh, ky kiém tra, danh gia chat luong
két thuc hoc ky, kiém tra cudi nam giao cho cac td khoi 1ap du tru chi tiét duoc
Hiéu trudong phé duyét, tién hanh mua sam, sir dung va thanh toan theo khéi luong
cong viéc thuc té.
14.1.2.Van phong phém: Nhu giéy in, myuc in, cdp ba day, but bi...phuc vu
Ban Giam hi€u, phong may pho t6, phong hanh chinh ctua nha truong, giao phong
hanh chinh 1am dau moi cin ¢t nhu cau st dung 1ap du toan dugc Hi¢u truéng phé
duyét. Tién hanh mua, cp phat truc tiép, bo phan vin phong st dung.
14.1.3. Vat tu van phong khac: Nudc lau san, nudc rira bat, gidy vé sinh...cho
khu Hi¢u bo.
14.1.4 Khoan van phong pham cho gido vién: 50.000d/thang. Tién khoan van
phong pham duoc tra theo thang.
14.2. Chi mua, in, photo tai li¢u:
a) Noi1 dung chi:
- Chi in, mua bién lai, phiéu thu tién theo thuc té sir dung.
- Chi phé to nhimng tai liéu can thiét sir dung cho nha trudng (tai liéu chuyén
mon, gidy moi hop, hd so tuyén sinh...) thi duoc pho t6 theo sb lwong thuc té.
b) Ho so, chiing tir thanh todn:
- Gidy d¢é xuat cua bd phan dé nghi kém du tri kinh phi.
- Hoéa don tai chinh kém danh muc tai liéu in, photo kém theo.
- Ho so chang tir hop phép, hop 1é khéc ¢ lién quan (néu co).
14.3. Chi mua sim céng cu vt tw
Ngoai ra con mot s6 vat tu hang héa khac phuc vu cong tac chuyén mon: Dé
can, méch, xép da, dé can mau, son, ban ghé hoc sinh, ban ghé giao vién..... .Can
ctr vao nhu cau thyc té, ddu nam Phé hiéu truong phu trach chuyén méon dé nghi
1én nha truong dé nha truong co ké hoach mua sidm kip thoi phuc vu viéc day va
hoc ctia gido vién va hoc sinh.
- Sach tai li¢u dung cho chuyén moén: Mua sach, tai liéu phuc vu vu chuyén
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moén khi ¢6 sy ddng ¥ ctia ngudi phu trach chuyén mén va thi trudng don vi. Phai
c6 day di hoa don chung tir hop phap, hop 1€, phuong an dit hang.

14.4. Thanh toan cic khoin thong tin tuyén truyén lién lac khac theo
thue té phat sinh.

- Chi 1am céc biéu bang, bang, bing zon tuyén truyén theo cac cong van, ké
hoach cua cac cép 1anh dao cip trén.

- Chi cac khoan thong tin tuyén truyén lién lac khac theo thyc té phat sinh.

- B6 phan tai chinh thanh toan theo thuc té thuc hién trén co s& hop déng va
hoa don, chtng tir hop phéap cua don vi cung cap dich vu.

Piéu 15. Thubc y té phong bénh

- Thudc y té nha trudng giao cho can bd y té quan 1y, chiu trach nhiém trong
viéc mua, cap phat thudc cho can bo gido vién va hoc sinh 6m dau tai truong phoi
két hop v6i can bo Ké toan thanh quyét toan theo quy dinh, mo s6 theo ddi tinh
hinh cép phat st dung.

- Hang nam, tily thudc vao ngan sach nha truong to chirc kham strc khoe dinh
ky cho can b vién chuc. Can bo Y té lap danh sach, dy tru kinh phi trinh Hi¢u
truong phé duyét, thanh toan theo hop dong thoa thuan.

Piéu 16. Nwédc udng trong gio 1am viéc

- Nudc udng trong gid 1am viéc cua Ban Giam hiéu, Phong nuéc gido vién,
Phong hoc chi theo thuc té. Phong hanh chinh 1ap du toan, Hiéu trudng phé duyét;
t6 chitc mua, cap phat truc tiép, Viéc chi tiéu phai quan 1y dam bao hop 1y, tiét
kiém, hi€u qua.

Pi¢u 17. Thanh toan dich vu cong

17.1. Chi tién di¢n, nuwéc sinh hoat.

Thuc hién Thong tu lién tich 111/2009/BTC-BCT ngay 01/6/2009 huéng dan
thuc hién tiét kiém dién trong cac co quan Nha nudc.

- Nguyén tic: CB, VC, ngudi lao dong thudc Truong Mam non Pong Quang
c6 trach nhiém st dung tiét kiém va hiéu qua dién, nude tai don vi.

- Mirc chi: Chi thanh toan cac khoan tién dién, nudc theo thuc té sir dung céan cu
chi s6 str dung tai cong to dién, nudc va don gia do co quan c6 tham quyén quy dinh.

- HO so0, ching tir thanh toan:

+ Thong bao ctia don vi cung cép dién, nudc

+ Hoéa don tai chinh phat sinh thuc té tai don vi.

+ Ho so chang tir hop phap, hop 1& khéac c6 lién quan (néu cd).

17.2. Chi vé sinh, moi truong.

- Can ct: hop dong v6i don vi cung cdp dich vu (Nhu hat bé phét, thong tic
vé sinh, nao vét dudong bng...).

- Mtrc chi: Cac khodn thanh toan cho cong tac v€ sinh, moi trudong thanh toan
theo hoa don thuc té, hop phap.
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- Ho so chung tir thanh toan:

+ Thong béo va giéy dé nghi cua Pon vi cung cép dich vu.

+ Hoa don tai chinh phat sinh thuc té tai don vi.

+ Ho so chimg tir hop phép, hop 1¢ khac c6 lién quan

17.3. Chi thanh todn dich vu céng cong khdc ( nhw: diét mudi, con tring,
chugt....)

B6 phéan tai chinh thanh todn theo thuc té thyc hién trén co s& ho so thanh
toan dam bao hop phap, hop 1€.

- H so, chimg tir thanh toan:

+ Thong béo cua don vi cung cap.

+ Hoda don tai chinh phat sinh thuc té tai don vi .

+ Hop dong, bién ban nghiém thu, thanh 1y hop dong theo quy dinh (néu co).

+ Ho so ching tir hop phép, hop 1¢ khac c6 lién quan ( néu co)

Piéu 18. Chi tiép khach

Theo diém 2, diéu 4 Thong tu 71/TT-BTC ngay 10/8/2018 qui dinh ché do
tiép khach nudc ngoai vao lam viée tai Viét Nam, ché do chi to chic hoi nghi, hoi
thao quéc té tai Viét Nam va ché do tiép khach trong nudec.

Theo diéu 5 Nghi quyét s6 04/2019/NQ-HPND ngay 11/07/2019 ctua Hoi
d6ng nhan dan tinh Hai Duong vé ban hanh quy dinh ché d6 chi tiép khach nudc
ngoai, ché do chi t6 chirc hoi nghi, hoi thao qudc té va ché do chi tiép khach trong
nuoc trén dia ban tinh Hai Duong.

Khach dén 1am viéc voi truong, can cir vao chuong trinh lam viéc, mtrc o va
tinh chét cong vige, cac déng chi trong Ban gidm hi¢u phu trach don vi chi dao
thuc hién tiép khach.

Thanh toan tién tiép khach phai c6 day du chimg tir hop phap, hop 18, hop 1y
ding tiéu chuan, d6i tuong dugc Hi¢u trudng duyét. Cu thé:

- Chi giai khat, mirc chi: 20.000 dong/budi (ntra ngay)/nguoi.

- Chi moi com: Céc co quan don vi khong t6 chirc chi chiéu dii d6i voi khach
trong nudc dén 1am viéc tai co quan don vi minh, truong hop can thiét thi tha
trudng co quan, don vi quyét dinh t6 chtirc moi com khach theo mirc chi 9 bao gdm
d6 ubng) : 300.000d/suét.

Piéu 19. Chi nghiép vu chuyén mén

Nha truong can cir nhiém vu chuyén moén va muc kinh phi chi tr ndm trude
va d6 dung do choi can thiét cho tré 5 tudi dé lam du toan chi nim sau cu thé cac
khoan chi nhu pho t6 tai liéu phuc vu cho cong tac chuyén mén nhu chi mua do
choi ban ghé, mua in 4n, pho to tai li¢u, lam an chi, sach tai liéu phuc vu chuyén
mon, chi kinh phi hdi thi, chi chuyén dé, chi mua trang phuc, chi mua dd dung, gia
d6 choi cic goc, bang biéu phong chirc ning, bang biéu nha bép, bang biéu tuyén
truyén clra chian con trung, quat hoi nudc...., sua chira hé théng mang internet, hé
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thong camera cac cot chong chong, cac hé théng chin cdn tring cira nha bép, cta
16p hoc, nha hi¢u bo cau lép hoat dong thé chét, tranh trang tri, v€ tranh tuong. Nha
truong s& xem xét timg ndi dung, muc chi cu thé trén co so chimg tir hod don hop
1&, hop phép va duyét chi dam bao theo diing ché d6 quan 1y tai chinh hién hanh. Cu
thé:

- Nha truong kiém tra 1én dy toan mua bd sung d6 dung do choi tré mam
non, trang tri 16p hoc...

- Can ctr vao muc chi nam trudc nha truong 1én du toan cho vi¢c mua tai
liéu sach s6 chuyén mon, in an, pho t6 tai liéu cho phu hop.

- Can cr vao kinh phi hdi thi, chuyén dé trong nam hoc va chi phi vao mdi
chuyén dé nha truong 1én dy toan chi tiét kiém, hiéu qua.

19.1. Mua hang hoa, vat tu

* Chi mua vat tu, hang hoa, s6 sach tai liéu phuc vu cho chuyén mén: Vi du
ban, ghé, tu, gia ve, xép trai nén,...

* Mua vat tu hang hoa 1am d6 dung day hoc, trang tri truong 16p...

* Mua s0 sach, biéu miu phuc vu chuyén mon.

* Lam hé thong khung tranh, bang biéu phuc vu cong tic chuyén mon.

- Chi cho gido vién soan gido an, day, phu day chuyén dé, hoi thi: 40.000d/1
gi4o Vién soan, day mau, phu day chuyén dé, hoi thi, chi dong vién cén bo, gido
vién, nhan vién tham gia chdm sang kién: 100.000d/ ngudi tham gia cham.

Tién tai liéu, tién lam d6 dung cua gido vién di day mau hoi giang, day
chuyén d¢, theo thuc té ting thoi diém nha trudng chi.

Tién thuong dong vién hoi thi "Gido vién day giéi" cip Truong muc thudng:
Pat GVG cép truong: 100.000d/ nguoi

Tién thuong dong vién gido vién dat gioi hoi thi "Gido vién day giéi" cap
huyén muc thuong: Pat GVG cap huyén 150.000 dong/nguoi.

Tién thuong SKKN cap truong: Tt 100.000d0ng/ngudi

Kha 70.000d6ng/ngudi
Tién thuong SKKN cip huyén: Tét 150.000d6ng/ngudi
Kha 120.000d6ng/nguoi
Pat yéu cau 100.000dong/ngudi.

Tién thuong SKKN cip tinh: 200.000d/nguoi.

Chi thuong hoi thi ctia Bé cip trudng, cdp huyén giai nhat 350.000d, giai nhi
250.000d, giai ba 200.000d.

Chi thanh todn mua sam stra chita nén nha, nha vé sinh, hanh lang bong rdp,
hé thong duong dién, bong dién thap sang, ti vi, may xay thit, ti gia vi, binh nong
lanh, loa kéo, ti c4 nhan, xe hoc cua tré, cac clra ra vao, cira s6 cho nhom 16p..., bd
dung cu phong thé chét, gido cu phong steam, cai tao phong da ning, gido duc thé chat,
tao moi truong, bdn vé sinh cac nhom 16p, cay nam 3 tan.. .
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Chi hoc tap dao tao boi dudng can bg, gido vién, nhan vién tap huin chuyén
mon cho theo sd tién déng hoc trén héa don. Chi tién tau xe hoc tip kinh nghiém
ctia nha trudong theo hop dong hoa don day du...

19.2. Chi té chirc cac hoat dong chuyén mén va phong trao khac: (Hoi
xuan, Trung thu...)

- Chi loa dai, phong bat, nudc udng, trang phuc... theo thuc té phat sinh.

Cén cu thanh toan:

- Vin ban, ké hoach t6 chtrc hoat dong, hoi thi.

- Bang dy tru kinh phi duoc hiéu trudéng phé duyét.

- Hop d6ng, thanh 1y hop ddng, héa don tai chinh (thué loa dai, mua hang
hoéa, vat tu...)

19.3. Chi cho cong tac kiém ké tai san cudi nim, dot xuat

Theo qui dinh tai diém b, khoan 2, diéu 5 théng tu 23/TT-BTC ngay
25/4/2023, hang nam Hiéu trudng ban hanh quyét dinh thanh 1ap t6 kiém ké .

+ Poi twong dirge hirong

La thanh vién trong hoi dong kiém ké ctia Nha truong

+ Murc chi

Chu tich Hoi dong kiém ké: : 150.000 dong/dot
Phé chu tich : 100.000 dong/dot
Thu ky : 100.000 dong/dot
Thanh vién : 100.000 dong/dot

+ Nguyén tac thuc hién

Két thuc dot kiém ké Hoi dong kiém ké c6 trach nhiém tap hop danh muc
kiém ké, ddi chiéu sb liéu kiém ké tai san, cOng cu dung cu dd dung v6i Phong
hanh chinh - Ké toan, tim nguyén nhan chéch léch (néu co6) trinh Hiéu truong ra
quyét dinh xtr Iy va tap hop danh sach can bo dugce hudng dé nghi thanh toan.

Céac bai viét suu tam, dang tai lai khong dugc thanh toan, phé duyét. Pon vi to
chirc mua theo quy trinh thanh toan tai truong.

19.4. Chi thiét bi gido duc phuc vu hoat dong trai nghiém

- Chi mua sam, thué d6 dung dé trinh dién, hudng dan: video clip vé cac noi

dung giao duc; dung cu lao dong phu hgp véi hoat dong lao dong.

- Chi mua, thué do dung dé phuc vu hoat dong tap thé: loa dai, ampli; b 1éu trai;

- Chi mua sdm, thué d6 dung dé thuc hanh: bo tranh anh vé quan 4o, gidy
dép,... theo mua, theo gidi tinh, theo Itra tudi cua hoc sinh; bd tranh anh vé trang
phuc cac dan tdc Viét Nam; by tranh anh vé trang phuc cac dan toc trén thé gidi;
bd tranh vé cac nghé, lang nghé truyén thong; bo tranh vé cac 1& hoi; bang tric
nghiém nhan cach; dung cu lao dong phu hop vdi hoat dong lao dong;

- Chi mua sam, thué d6 dung khac phu hop voi chit dé hoat dong cu thé.

19.5. Chi khéac
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Tuy thudc vao tinh hinh thuc té phat sinh thu truéng don vi duyét chi trén
tinh than c6 day du héa don ching tir hop phéap, hop 1& nhu mua chau hoa, séi da,
cay, hat rau, dét, voi bot...

Piéu 20. Quy dinh sira chira thwong xuyén va mua sim tai san c6 dinh

Cin c&r nhu ciu cia ting ci nhan va ngudn kinh phi cia co quan, Nha
truong s& quyét dinh viéc stra chira thudng xuyén TSCD, mua sam TSCP dé dap
g nhu ciu cho céng tac chuyén mén, sir dung va quan Iy TSCP hiéu qua thuc
hién dung theo Théng tu sé 58/2016/TT-BTC, ngay 29/03/2016 cua Bo Tai chinh
quy dinh chi tiét viéc sir dung von nha nuéc dé mua sam nham duy tri hoat dong
thuong xuyén cua co quan nha nudc, don vi thudc lyc lugng vii trang nhan dan,
don vi sy nghiép cong lap, td chirc chinh trj, té chtrc chinh tri - x3 héi, cac t6 chiic
chinh tr1 xa hoi — nghé nghiép, t6 chirc xa héi, té chirc x3 hoi nghé nghi¢p; Can ctr
Quyét dinh s6 2678/QP — UBND ngay 13 thang 9 ndm 2021 ctia Uy ban nhan dan
tinh Hai Duong vé viéc ban hanh tiéu chuin, dinh mic may moc, thiét bi chuyén
dung phuc vu giang day, hoc tap cho cac co so gido duc trén dia ban tinh tinh Hai
Duong: mua cdy ndm 3 tan......

Piéu 21. Cac ngay I¢ tét hiéu trwéng bd tri phan cong nguoi true chia
theo ca

- Theo qui dinh nghi ngay 1&, tét tai diéu 112 Bo luat lao dong nam 2019.
Theodo, nguoi lao dong (bdo v€ cua trudong) dugc nghi, nhung tai san cta trudong
van can duoc trong coi. Hiéu truong phan cong gido vién va ngudi lao dong truc
ngay 18 tét. Hiéu truong quyét dinh mire hd tro: 500.000 dong/ngudi.

Diéu 22. Chi cic khoan chi khac

Can ct ngudn kinh phi, nhu cdu cong viéc Nha trudng nén ndi dung chi cu
thé ddi voi cac khoan chi khac nhu chi 20/11, chi cac khoan phi chuyén luong dua
theo hop dong chuyén giira ngan hang va nha trudng ngoai ra nha trudng con 1én
du toan tét thiéu nhi 1-6, trung thu. Chi kinh phi cho kiém tra pho cép, diéu tra phd
cap, cac khoan phi 1€ phi... du toan kinh phi chi nha truéng can cir vao muc chi tur
nam trude dé 1én dy toan trén co sé tiét kiém co hiéu qud,can cur vao chung tu, chi
thuc té.

Diéu 23. Mua diu tu tai sin vé hinh

Nha truong 1én dy toan chi kinh phi cho ning cip phan mém ké toén, quéan
Iy tai san, bao tri phan mém quan 1y gido duc, phan mém quan 1y va in héa don
dién tir, phan mém soan gido 4n steam, gia han chit ky s, phan mém quan 1y thu,
sisap, phan mém tinh luong...

Piéu 24. Chi ché d9 chinh sich

Chi chwong trinh muyc tiéu: Nha trudng cin ctr vao Quyét dinh s6 3189/QD-
UBND ngay 23 thang 12 nam 2024 V/v giao chi tiéu ngan sach nha nudc nam
2025 dé chi tra cip bu hoc phi, chi hd trg tién an trua, chi phi hoc tap.
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CHUONG 4
CO CHE QUAN LY VA SU DUNG CAC NGUON THU SU NGHIEP,
THU KHAC NGOAI NSNN HO TRQ HOAT PONG GIAO DUC

Thuc hién theo Nghi Quyét s6 17/QD-UBND ngay 18/10/2024 ctia UBND
tinh Hai Duong ban hanh ban hanh quy dinh vé thu, sir dung cac khoan thu khac
trong cac co sd gido duc phd thong cong 14p.

Can cr vao tinh hinh thue té vé diéu kién phat trién kinh té xa hoi cua dia
phuong (tiy theo quy dinh vu thé cia timg tinh).

Piéu 25. Thu, chi tién hoc phi

28.1. Thu tién hoc phi: (Theo Nghi quyét s617/HPND tinh ngay
18/10/2024)

+ Chi tién hoc phi nhu sau:

- Trich 40% tir nguon thu hoc phi dé thuc hién cai cach tién lwong nim
2025.

- 60% Kinh phi con lai nha trudng chi tir Diéu 07 d¢én Diéu 25 ctia Quy ché
nay: Dung dé chi hoat dong chuyén mon mua hang héa vat tu, bang biéu, sach tai
liéu chuyén moén, mua sam, stra chita co s& vat chat, chi tién cong bao v¢, chi ho
tro gido vién huéng dan tap su, chi hd tro chi phi choc tdp cho can bo quan ly,
nhan vién, gido vién khi di hoc boi dudng cac 16p do cip trén ctr di hoc va phai co
day du gidy to hop 1y, hop phap. Chi hd trg cic phong trao doan thé nhu doan
thanh nién, cdc phan mém, phan mém ban tra, phan mém soan gido 4n steam, gia
han chit ky s, hoa don bién lai hoc phi, bang biéu phong treo sanh... cong doan,
cac doan thé lap duy tri kinh phi trinh Hiéu truong phé duyét theo thyc té phat sinh.

Piéu 26. Thu, chi tién chim séc, tién dn, tién trang thiét bi phuc vu béan
tra nam hoc 2024-2025.

Can cir thu va chi theo Nghi quyét 17/HPND tinh ngay 18/10/2024,

26.1. Thu tién chim séc ban tru:

- Muc thu: Theo thoa thuin gitra nha truong va cha me hoc sinh, ddm bao
cha me hoc sinh nhat tri 100% theo ké hoach dau nim hoc nha truong xay dung va
duoc sy nhét tri cia cha me PHHS, va tap thé can bod gido vién, nhan vién la
200.000d/hoc sinh/thang.

+S4 tién thu duoc s& chi tién chim séc ban tri nhu sau:

STT Nbi dung PV tinh D’“;‘h‘i““’c Ghi chu
Chi cham soc ban tru trong trura, nhan
1 % 85%

vién nau an

Chi NV nau an: mac chi 5.800.000d/
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thang/nguoi

Chi Ban giam hiéu:

2 | +HT: 01 nguoi: 3.7% % 10.7
+ HP: 02 nguoi: 3.5% x2
Chi quan 1y tai chinh:

3 | +KT: 01 nguoi: 3.5% % 4.3

+ Thu kho, tinh an: 0.8%

Tong cong 100%

26.2 Thu, chi tién d6 dung ban tri
+ Thu tién do dung ban tra:
- Muc thu: Theo thoa thuan gitra nha truong va cha me hoc sinh, dam bao
cha me hoc sinh nhét tri 100% .
+ Chi tién do dung ban tri phuc vu cac ndi dung sau: Chi mua chan, chiéu,
géi, khan mat, tran bat, thia, bat, cdc .... phuc vu hoc sinh ban tra.
26.3 Tién én ban tri ciia hoc sinh
+ Thu tién an ban trG cua hoc sinh:
- Mtic thu: Theo thoa thuin gitra nha truong va cha me hoc sinh, ddm bao
cha me hoc sinh nhat tri 100%.
- Nha truong dd ky hop dong véi Cong ty cung cip thuc pham, cong ty sita,
co s& san xuat kinh doanh gao dé mua thuc phﬁm vé va ty nau cho hoc sinh.
- Chi tién 4n ban tra theo dinh muc nhu sau: nha truong can d6i khau phan
an, dam bao dinh dudng, dii ca vé lugng va chat, cho tré an hét theo xuat an da thu.
- Chi tién an ban tra theo dinh mtc nhu sau: Chi tién dn cho tré dam bao thu
bao nhiéu in bay nhiéu dam bao can bang ché do dinh dudng cho tré.
Piéu 27. Tién trong tré ngay thir 7 ( néu co)
+ Thu tién trong tré ngay thir 7
- Mtic thu: Theo thda thuan gitta nha truong va cha me¢ hoc sinh, dam bao
cha me hoc sinh nhét tri 100%.
- Chi tién trong tré ngay th 7 sau khi da ndp thué sb tién con lai s& chi
100% cho gio vién truc tiép giang day.
Piéu 28. Thu, chi tién mua d6 dung d6 choi tai liéu phuc vu hoc tip cho tré
+ Thu tién mua dd dung, dd choi, tai liéu phu vu hoc tap cho tré:
- Mtic thu: Theo thoa thuan gitra nha truong va cha me hoc sinh, ddm bao
cha me hoc sinh nhét tri 100% .
+ Chi tién mua dd dung, dd choi, tai liéu phuc vu hoc tap gém cac ndi dung
sau: Chi bang, phan, but chi, dat nin, sap mau, bup bé, tranh xbp cac goc, nguyén
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liéu hoc liéu, dd choi........ phuc vu truc tiép cho tré.

Piéu 29. Thu , chi tién phu phi

+ Thu tién phuy phi:

- Muc thu: Theo théa thuan gitra nha truong va cha me hoc sinh, ddm bao
cha me hoc sinh nhét tri 100%.

+ Chi tién phu phi phuc vu cac ndi dung sau: Chi mua chat ddt, hd trg dién
sinh hoat, nudc sach sinh hoat phuc vu cho tré, chi giat chan, giwong luéi, tham...

Piéu 30. Tién nwéc udng tinh khiét cho hoc sinh:

- Muc thu: Theo théa thuan gitra nha truong va cha me hoc sinh, ddm bao
cha me hoc sinh nhat tri 100% va phé duyét cta PGD.

- S4 tién trén: S& duoc mua nude uéng phuc vu truc tiép cho tré.

Piéu 31. Tién vé sinh truong, 16p:

+ Thu tién vé sinh cho hoc sinh;

+ Thu tién vé sinh cho hoc sinh theo thda thuén gitra cha me¢ hoc sinh, nha
truong

- Mtrc thu: Theo 17/2024 INQ - HDND tinh ngay 18/10/2024

+ Chi tién vé sinh phuc vu cac ndi dung sau: Chi mua ciy lau nha, chdi quét
nudc, tra cong nguoi thu gom rac, quét don sin trudng, cét tia ciy, gidy vé sinh,
gang tay...

Piéu 32. Cac khoan thu hd chi hy khac

Tién kinh phi chim soc sttc khoe ban dau hoc sinh: Co quan bao hiém cin cir
vao s6 luong hoc sinh tham gia bao hiém dé trich lai sb kinh phi trén vé nha truong

Chi tién cong kiém nhiém y té (muc chi 550.000 dong/ngudi/thang x s6 thang
kiém nghiém) chi tuyén truyén phong chong dich bénh cho hoc sinh, mua bong
bang so ctru ban du cho hoc sinh. Chi mua dd ding cho cong tac phong chdng dich
bénh cho hoc sinh.

Quy hoi phu huynh: Do cha me hoc sinh tu nguyén dong goép va do Hoi cha me
hoc sinh ty xay dung thu- chi thong nhét voi nha truong (thuc hién theo thong tu 55).

Picu 33. C4c khoan thu hé nim hoc 2024-2025

Can ct vao tinh hinh thyc té, can cr vao hop ban vé1 PHHS nha truong s€
lén Ké hoach thu cac khoan thu ho, thu thoa thuan hé. Trinh Phong Gido duc phé
duyét sau d6 méi tién hanh thu tién dya trén Nghi quyét 17/HDND tinh thang
10/2024. S tién thu va chi s& dugc hop ban va thong nhit trong cudc hop BGH
mo rong, Chi bo, Hoi dong trudng, Phy huynh hoc sinh, Hoi dong su pham.

Pi¢u 34: Quy dinh vé viéc lra chon ngin hang thwong mai dé giri tién
trich 1ap cac Quy cia don vi, cac khodn thu tir hoat dong sw nghiép, kinh
doanh, dich vu theo quy dinh

- Bon vi théng nhét guri toan bg sb tién thu tir hoat dong su nghiép, kinh
doanh, dich vu theo quy dinh tai Ngan hang thuwong mai BIDV va ngan hang
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Agribank theo hinh thirc giri khong ky han (' hodc ky han bao nhiéu tuy don vi, tuy
ting ngudn).
CHUONG 5
SU DUNG KINH PHi TIET KIEM - THUQC PON VI NHOM 4

Hang quy khi xac dinh sb chénh 1éch thu chi trong quy, thuc hién tam chi
thu nhap ting thém ti da khong qua 20% quy tién luong mot quy ctia don vi, tam
chi phuc loi khen thudng theo qui dinh tai qui ché nay.

Cudi nam, cin cir vao két qua hoat dong tai chinh, sau khi trang trai cac
khoan chi thuong xuyén va cac khoan chi khac, thyuc hién dy di nghia vu thué ddi
V01 co quan thu, s6 chénh 1éch thu 16n hon chi, don vi nhom 4 wu tién chi theo tha
ty sau:

- B6 sung TN cho VC, NLP Téi da khong qua 0,3 lan quy tién luong, theo
nguyén tic phai gan voi hiéu qua, két qua céng viée clia tiing ngitoi;

- Chi khen thudng va phuc lgi: Thuong dinh ky hodc dot xuat cho tap thé,
c4 nhan trong va ngoai don vi theo két quia cong tac va thanh tich dong gop; chi
cho cac HD phuc lgi tap thé cua VC, NLD:; tro cép khé khan dot xuit cho ve,
NLB, ké ca d6i v6i nhimg truong hop nghi huu, nghi mét sire; chi thém cho ngudi
LD trong bién ché khi thuc hién tinh gian bién ché;

- Khi xét thay kha nang tiét kiém kinh phi khong 6n dinh, don vi c6 thé
trich 1ap quy du phong 6n dinh thu nhap cho VC, NLD. (Néu Dv trich thi dua vao,
néu khong thi bo)

- S6 KPTK duge, cubi nam chua st dung hét duoc chuyén sang ndm sau
tiép tuc st dung theo qui dinh.

Piéu 35: Sir dung kinh phi tiét kiém ( Néu co)

35.1. Chi BSTN ting thém

Phén thu nhép ting thém duoc chi tra cho ngudi lao dong trong bién ché va
lao dong hop dong da hét thoi gian tip sy theo nguyén tic ngudi nao cé hiéu suat
cong tac cao, déng gop nhidu cho viée ting thu, tiét kiém chi duoc hudng nhiéu
hon.

Thu nhip ting thém cua timg ca nhan phu thudc vao tong mirc thu nhap
tdng thém cua truong dugc xac dinh trong ndm, kha nang hoan thanh nhiém vu
cong tac, mic dJ trach nhi€ém cua ting ca nhan. Viéc xac dinh kha nang hoan
thanh nhiém vu hiéu suét cong tac cua can bd vién chirc dugc phan loai theo hinh
thire xép loai A, B, C. Tlir d6 1am co s& cho viée xac dinh thu nhép ting thém cho
tung nguoi.

- Péi tuong dugc hudng: Can b gido vién va ngudi lao dong dong bao
hiém c6 tén trong bang luong cta don vi, duge danh gid, phan loai hing nam.

- Mitke chi va cach tinh tuy thu¢c tirng don vi dim bdo hop ly va diung qui
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dinh.
Mirc thu nhdp ting thém dwoc tinh theo cong thwrc:
Mtic thu nhap

. Don gia thu nhap Heé s6 thu nhap Heé s danh gia
tang clamdt = S . g . n )
B tang thém tang thém phan loai
nam
Trong do:

- Pon gia thu nhap ting thém: Tuy thudc vao ngudn tai chinh trong nim,
trén co s& dé nghi cia bo phan tai chinh ké toan, phdi hop véi Cong doan don vi
trinh Lanh dao don vi xem xét va quyét dinh.

- Hé s6 thu nhap tang thém duogc tinh trén co sd tong hé sb luong co ban va
duoc quy dinh trén tirng nhom nhu sau:

Tong hé s6 lwong co ban H¢é sb thu
STT | (20m hé sb: luong theo ngach bac, phu cip tham nién vuot | nhép ting

khung, phu cép chirc vu) thém

Hop dong lao dong tap su huong 85% hé sd lwong khai 08

diém ’

2 | Vién chire, nguoi lao dong hop dong dai han:

- Duéi 3,0

- Ttr 3,0 dén dudi 4,0

- Tir 4,0 dén dudi 5,0 1,4

- Tt 5,0 dén dudi 6,0 1,6

- Tu 6,0 trd 1én 1,8

- H¢ s6 danh gia phan loai trén co s& két qua danh gia phan loai nguoi lao
dong ndm trudce lien ké ndm chi tra:

STT Phan loai HE 50 danh gia
phan loai
1 | Hoan thanh xuat sic nhiém vu 1,2
2 | Hoan thanh tt nhiém vu 1,1
3 | Hoan thanh nhiém vu 1.0
4 | Khong hoan thanh nhiém vy 0;5

- Nguoi lao dong thuyén chuyén tir noi khac vé don vi, méi duge tuyén dung
hoic ky hop ddng lao dong, dong bao hiém: Trong 12 thang dau duoc tinh muc hé
s6 0,5. Tur thang thir 13 tinh theo két qua danh gia phan loai ctia nam trudc lién ké
nam chi tra.
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Thu nhap tang thém dugc tra cung véi ky luong thuong xuyén hang thang
hodc hang quy hoac nam tuy kinh phi ctia don vi.

Cac truong hop khong dwge hwéng thu nhip ting thém

+ Nguoi lao dong bi ky luat: hinh thie khién trach khéng duoc huong thu
nhap tang thém 06 thang; hinh thic canh cao tr¢ 1én khong duoc hudng thu nhap
tang thém 12 thang. Thoi gian khong dugc hudng tinh tir thoi diém quyét dinh ky
luat c¢6 hiéu luc.

+ Cac truong hop khac néu vi pham ky lut lao dong theo quy dinh nha
nudc va Quy ché vé t6 chirc va hoat dong cua don vi s€ bi khau trir thu nhap tang
thém theo quyét dinh cua tha truong don vi.

+ Nhitng nguoi khong thudc danh sach trd lwong cua don vi.

+ Lao dong hop déng vu viéc, ngén han, khoan, nhan tién cong.

+ Hop dong moi giang.

+ Thot gian di cong tac, hoc tdp & nudc ngoai khong tham gia lam viéc,
giang day lién tuc trén 3 thang.

+ Thoi gian nghi viéc riéng khong hudng lvong lién tuc tir 01 thang tré 1€n.

+Thoi gian nghi dm dau, thai san theo quy dinh cua Luat bao hiém x3 hoi.

+ Tho1 gian bi dinh chi cong tac, giang day.

Hoi dong danh gia xép loai lao dong ciia nha truong t6 chuc danh gia xép
loai cho tirng cén b, gido vién trinh hiéu trudng phé duyét.

- T6 hanh chinh 1am dau méi tap hop va giri BGH va cong doan nha truong.
Tién thu nhdp tang thém dugc tam chi hang thang, hodc hang quy hodc cudi nim,
bang hinh thtrc chuyén tién qua thé ATM.

35.2. Chi khen thuwéng, phuc lgi

35.2.1. Chi phuc lgi

*Chi ngay [é tét trong ndm cho cd nhén

+ Poi twong dp dung

- Can b vién chirc c6 thoi gian cong tac tai don vi da hét thoi gian tap su.

- Nhitng d6i tuong khong du diéu kién trén, can cir vao tinh hinh thuc té tha
truong don vi quyét dinh.

+ Mikc chi cu thé nhw sau:

STT Noi dung chi S6 tién/ngwoi (dong)
1 Tét duong lich 200.000
2 Tét am lich 200.000
3 Ngay 30/4 - 1/5 100.000
4 Ngay 2/9 100.000
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* Cdc ngay 1é khdc

STT Noi dung chi S6 tién /ngwoi (dong)
1 Ngay 20/11 (d6i voi nganh GD) 300.000
200.000

2 Ngay 8/3 dbi véi CBVC nir

Ngay Qudc té thiéu nhi 1/6, chi qua cho céac
chau thiéu nién nhi dong

4 Thi d6 Pai hoc 100.000

100.000

35.2.2. Chi tham quan, nghi mat, du xudn ( tuy theo kinh phi cua don vi)
Tham quan, du xuan do Cong doan phat dong t6 chirc, don vi hd tro tién xe,

1& phi tham quan: 6.000.000 dong

35.2.3. Chi hiéu, hy

- Chi tién hiéu hi d6i voi: CBVC ciia don vi t6 chie 500.000 dong

- Chi viéc hiéu hi d6i voi CBVC, bb me dé, bd me chong (vo), chong ( vo) ,
con cua CBVC ctia don vi 01 vong hoa (theo thuc t&) va 500.000 dong.

- Chi viéc hiéu hi ddi voi can bd da tham gia cong tac tai don vi t6i da
300.000d6ng/ngudi

35.2.3.4. Chi chia tay can bo huu

- Phan qua huu tri (qua ky niém): Khong qua 1.500.000 dong

35.2.3.5. Cdc truong hop ddc biét khdc do thii triudng don vi quyét dinh, (tiy

thuoc vao kinh phi tiét kiém ciia don Vi)
CHUONG 6. TO CHUC THUC HIEN

Quy ché chi tiéu ndi bd bao gom téng quan cac chi hoat dong cua don vi.
Hang nam quy ché chi tiéu ndi bo dugc dicu chinh va bé sung dé phu hop véi chirc
nang nhiém vu cta dv va su thay ddi cac quy dinh ciia Nha nudc. Cac van ban quy
dinh riéng vé chi tiéu cho timg hoat dong cu thé duoc coi nhu mot phan cia quy
ché nay.

Piéu 36: Nguyén tic quan Iy tai chinh tai don vi

- Toan bd cac khoan thu chi tai chinh do hiéu truéng quan ly, diéu hanh
dugc quan 1y tap trung thong nhat, thong qua can bd phu trach cong tac ké toan cia
don vi

Péi v6i cac khoan thu va nhiém vu chi nha nudc khong qui dinh hiéu trudong
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quyét dinh muc thu, hinh thirc thu, dja diém thu theo ding qui dinh cta phap luat.

- Céc khoan thu, chi tai chinh phai can ctr vao tiéu chuan, dinh murc cta nha
nuéc quy dinh va Quy ché chi tiéu noi b cua dv.

- Céc khoan thu - chi chua duoc néu ¢ trong quy ché nay néu ¢ phat sinh,
trén co s& cac van ban quy dinh hién hanh cta cip c6 tham quyén, do thu trudng
quyét dinh sau khi d3 théng nhét trong Ban Giam hiéu.

- Thuc hién 1ap, chap hanh dy toan, quyét toan theo Luat NSNN va céc vin
ban phép 1y lién quan.

- Thyc hién ché d6 ké toan, lap bao céo tai chinh, béo cdo quyét toan theo
quy dinh hién hanh d6i voi don vi sy nghiép cong lap.

Piéu 37. Trach nhiém t6 chirc thue hién

- Cén bd phu trach cong tac tac ké toan chiu trach nhiém hudng dan va phéi
két hop véi cac t6 bd mon (t6 khéi), ca nhan co lién quan thuc hién Quy ché nay.

- Trudng cic bd mon, t6 khdi c6 trach nhiém phd bién quy ché dén can bo
vién chirc thudc pham vi quan 1y ciia minh dé thuc hién quy ché trong don vi.

- Béi voi cac truong hop khi sir dung vuot mitc khoan; tiéu chuan, dinh muc
quy dinh. Hi€u truéng chi duy¢t chi theo ding dinh mirc da duoc xay dung trong
qui ché nay. Néu CBVC khong chap hanh thi bi xur 1y theo qui dinh hién hanh cta
co quan c6 thAm quyén va phai hoan tra lai s6 da chi vuot dinh murc.

Piéu 38: Hiéu lwc quy ché

Quy ché nay c6 hiéu luc tir ngay 01 thang 01 nam 2025

Nhing quy dinh trude diy ctia don vi vé quan 1y thu chi tai chinh trai véi noi
dung quy ché nay déu bai bo.

Trong qua trinh thuc hién, quy ché chi tiéu ndi bo co thé duoc bd sung, stra doi
cho phu hop voi quy dinh méi ciia Nha nudc va tinh hinh thuc té ciia don vi do
Hi¢u trudng quyét dinh trén co s& dé nghi ctia cdc bd phan trong toan don vi.

Trén day 1a ndi dung quy ché chi tiéu ndi bo ctia Trudong Mam non Pdng
Quang, dé nghi to cong doan. cac bd phan chuyén mon va ca nhan thuc hién
nghiém tuc./.

CHfJ TICH CONG POAN HIEU TRUONG

w CHAP HANH
CONG oom

Trwong Thi Do Tran Thi Bich Xoe
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